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APRESENTACAO

A FACULDADE DE PARAUAPEBAS (FAP) nasce com o objetivo de atender a demanda
crescente pela educagdo superior no interior do Pard, principalmente em cidades proximas & regido de
Parauapebas. A FAP entende que o processo de desenvolvimento de uma regido depende de todos os segmentos
nela inseridos, e que a educacdo ndo é somente um processo de formagdo, mas também de interagdo social que
conduz a participagao plena, produtiva e critica das pessoas na sociedade.

A consequéncia desse processo deve ser o desenvolvimento social. Daf a preocupagéo da Instituicdo
em propiciar e incentivar a exceléncia das diferentes experiéncias de ensino que oferece. Desta forma, a implantacdo
dos Cursos de Graduagdo na area da Saude da FAP justifica-se principalmente pela importancia de atuagio dos
profissionais na area salde e pela necessidade de mercado da &rea de abrangéncia da regido de Parauapebas, no
Pard, e anda, na perspectiva de formar um profissional capaz de transitar em qualquer sistema de salde,
desempenhando plenamente suas fungdes e prestando um servico de qualidade a sociedade.

A presente publicacdo retrata o conjunto de dados e informages desta Instituicdo de Ensino Superior
(IES) atualizadas em pégina eletronica e demais espacos académicos, conforme determinam as Diretrizes e Bases

da Educagao Nacional, Lei n° 9394, de 20 de dezembro de 1996 e a Portaria Normativa n° 23, de 21 de dezembro
de 2017, do Ministério da Educagdo, republicada no DOU n° 170, Secéo 1, p.44, em 03 de setembro de 2018.

Seja bem-vindo

A Diregdo
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1. DADOS INSTITUCIONAIS
1.1 MANTENEDORA/MANTIDA
A FACULDADE DE PARAUAPEBAS (FAP) é uma instituigdo mantida pelo CENTRO DE

ENSINO SUPERIOR VALE DOS CARAJAS, com sede na cidade de Parauapebas, no Estado do Par4, situado
na Av. Olga Prestes, 86 - Bairro da Paz, Cep: 68.515-000.

1.2 ATOS AUTORIZATIVOS/REGULATORIOS

ESPECIFICACAO PORTARIA DATA TIPO D.O.U
FACULDADE XX/202X CREDENCIAMENTO XXIXXIXX
PSICOLOGIA %

(BACHARELADO) XX/202X AUTORIZACAO XXIXXIXX
DIREITO ~

(BACHARELADO) XX/202X AUTORIZACAO XXIXXIXX

1.2.1. MISSAO, VISAO E VALORES
1.2.1.1. MISSAO

Formar profissionais qualificados para atuagdo com exceléncia no mercado de trabalho,
desenvolvendo talentos, por meio da identificacdo de competéncias pessoais, de habilidades de gestdo, de
empreendedorismo, de inovagdo e de transformacéo social, através de um processo continuo de aprendizado e
desenvolvimento. Impactando assim, na construgdo de uma sociedade mais ética, justa, sustentavel e
consciente.

1.2.1.2. VISAO

Consolidar-se como uma Instituicdo de referéncia nacional no processo de ensino e aprendizagem
com métodos inovadores e modernos, atendendo as necessidades do mercado de trabalho e da sociedade.

1.2.1.3. VALORES

. Qualidade de ensino: uma Instituigdo com busca continua na exceléncia académica, em especial no
ensino, pesquisa / iniciagdo cientifica e extenséo;

. Moderno e Inovador: uma Instituicdo capaz de promover ensino de qualidade de forma moderna e
inovadora;

. Responsabilidade: uma Instituicdo orientada pela responsabilidade ética, social e ambiental;
Melhoria da qualidade de vida da Comunidade dos Municipios de Carajés: uma Instituicéo capaz de
formar profissionais que promovam a melhoria da comunidade na qual a Instituicéo de Ensino
Superior ela inserida;ido como nos seus meios de ensino, buscando sempre a formagéo do cidaddo
e a contribuigéo para o desen-volvimento regional.
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2. ORIENTACOES ACADEMICAS
2.1. MATRICULA NO CURSO

O PAGAMENTO DA 12 PARCELA ¢ a propria MATRICULA NO CURSO, ou seja, é o ato formal
que vincula o estudante a instituico. A matricula no curso sera feita em disciplinas colocadas emoferta
em cada periodo letivo e deve ser feita dentro do prazo estipulado no Calendario Académico junto a
Secretaria Académica. Também deve ser observada a compatibilidade de horario, isto é, é vedada a
MATRICULA NO CURSO em disciplinas que tenham coincidéncia de horério.

2.2. MATRICULA NO CURSO - CALOUROS

Para efetivar a MATRICULA NO CURSO, o candidato classificado no Processo Seletivo devera
apresentar (originais e copias simples) dos seguintes documentos:
v' Cédula de Identidade;
CPF,
Comprovante de Residéncia;
Certiddo de Casamento ou Nascimento;
Diploma ou certificado de concluséo do Ensino Médio (2° Grau);
Historico Escolar do Ensino Médio (2° Grau);

ANENENENEN

Observacoes:

- Todos os documentos originais apresentados serao devolvidos depois de conferidos;

- O candidato que desejar convalidar disciplinas realizadas em curso superior, em Instituicdo devidamente
credenciada pelo Ministério da Educagdo (MEC), deve apresentar a documentagdo necessaria estabelecida no
respectivo Edital do Processo Seletivo;

- A MATRICULA NO CURSO somente sera efetivada mediante a apresentagdo de todos os documentos
exigidos, bem como, da assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais e do pagamento da
primeira parcela da semestralidade;

- O estudante menor de idade deve anexar xerox do CPF e RG do responsavel.

2.3. MATRICULA NO CURSO - VETERANOS
Para realizar a MATRICULA NO CURSO, o estudante veterano devera:

a) Requerer a MATRICULA NO CURSO junto a Secretaria Académica;

b)Estar adimplente com a Instituicéo;

¢) Assinar o Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais. Esse Contrato s6 pode ser assinado pelo proprio
estudante ou pelo responsavel legal expressamente declarado;

Observacoes:
- ARENOVACAO DA MATRICULA NO CURSO por parte dos veteranos somente seré efetivada me-diante
a apresentacédo de todos os documentos exigidos e pagamento da primeira parcela da semestralidade;
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- AMATRICULA de veteranos podera ser feita até a data limite estabelecida. Fique atento!
2.4, TRANCAMENTO DE MATRICULA NO CURSO

O Trancamento de MATRICULA NO CURSO é um recurso a disposicéo do estudante que suspende,
temporariamente, seu vinculo com a instituicdo. Essa decisdo podera ser solicitada a qualquer tempo pelo
estudante, que devera estar adimplente com a Instituicdo de acordo com o que consta no contrato de Prestagéo
de Servigos Educacionais. E facultado ao estudante retirar sua documentagéo pessoal e, se desejar,a certiddo
de seu Histdrico Escolar, sendo vedada a expedigéo de guia de transferéncia enquanto perdurar o trancamento.

2.5. CANCELAMENTO DA MATRICULA NO CURSO

O Cancelamento da MATRICULA NO CURSO é um recurso a disposic&o do estudante que suspende,
definitivamente, sua vinculagdo com a instituicdo. Essa decisdo podera ser solicitada a qualquer tempo pelo
estudante, que devera estar adimplente com a Instituicdo de acordo com o que consta no contrato de Prestagdo
de Servicos Educacionais.

Observacao:

- O estudante ndo deve simplesmente “abandonar” os seus estudos, sem regularizar sua situagdo junto a
instituico. Deve trancar ou cancelar a sua MATRICULA NO CURSO de acordo com as orientagdes acima.
Procedendo desta maneira, tera facilitado eventual retorno a FACULDADE DE PARAUAPEBAS.

2.6. REABERTURA DE MATRICULA NO CURSO

O estudante que tiver interrompido seu curso por trancamento, cancelamento ou abandono de curso, pode,
havendo disponibilidade de vagas, retornar a Instituigdo para concluir seus estudos, submetendo-se as alteracdes
curriculares efetuadas durante seu afastamento. Para retornar a instituicdo, o estudante deve comparecer
pessoalmente junto a Secretaria Académica e requerer seu reingresso por intermédio de requerimento eletronico,
no periodo fixado no Calendario Académico.

Observacao:

- O deferimento esta condicionado a existéncia de vaga, a quitacdo de quaisquer débitos junto ao Setor
Financeiro e de Cobranga, bem como a observacao da datalimite informada no calendario académico, fixada
para cada semestre.

2.7. REINGRESSO ADVINDO DE OUTRA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR

O estudante que tiver frequentado curso superior de graduagdo em instituicdo de ensino legalmente
constituida, no todo ou em parte, podera requerer, junto a Secretaria Académica, reingresso em curso oferecido
pela FAP, em qualquer época do ano. O pedido sera aceito até a data limite estabelecida para o semestre e o
deferimento depende da existéncia de vaga.

Observacao:
- O interessado poderé fazer a sua MATRICULA NO CURSO e frequentar as aulas somente ap6s comunicagio

quanto ao deferimento do pedido.

2.8. AJUSTE DE MATRICULA NO CURSO
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A permuta ou cancelamento de MATRICULA em disciplina(s) devera ser requerido pelo estudante, junto
a Secretaria Académica, dentro dos prazos estabelecidos no Calendério Académico. O requerimento, quando
tiver despacho positivo, devera ser entregue no Setor Financeiro que fard os devidos ajustes.

Observacao:
- A matricula é semestral em todas as disciplinas ofertadas pela Instituicdo. Somente serdo dispensados do

pagamento integral das mensalidades contratadas os académicos recebidos por transferéncia, até o seu pleno
ajustamento ao curriculo da FAP e os académicos do Ultimo semestre de estudos, no caso em que a
integralizacdo curricular for possivel de ser feita com menos de 4 (quatro) disciplinas, observando sempre a
impossibilidade de coincidéncia de horéario entre as disciplinas.

2.9. CONVALIDAGAO DE DISCIPLINA

O estudante que cursou disciplinas em cursos congéneres em instituicdo legalmente constituida ou ja
tenha concluido outro curso superior podera, na MATRICULA NO CURSO, requerer a convalidagio de
disciplinas constantes da matriz curricular do curso pretendido. O requerimento deve ser solicitado na Secretaria
Académica que o encaminhard a Coordenacdo do respectivo curso para a analise e decisdo. No seu histérico
escolar seré lancada a nota e a frequéncia obtida na instituicdo de origem. Ap6s o despacho positivo o estudante
podera fazer ajuste de MATRICULA NO CURSO conforme indicado no item 2.8.

Observacao:
- O periodo para solicitagdo de convalidacdo de disciplinas esta fixado no calendario académico. Esse prazo
podera ser extendido em até 10 dias Uteis, ap6s a efetivagao de sua matricula.

2.10. MATRICULA EM DISCIPLINAS DE OUTROS CURSOS

Existindo vagas, a MATRICULA NO CURSO em disciplinas de outros cursos podera ser feita através
de solicitagdo em requerimento proprio, junto a Secretaria Académica. Se o despacho for positivo, o estudante
fara o ajuste de MATRICULA NO CURSO conforme a resolucéo especifica.

Observacéo:

- Se essa MATRICULA somar mais de 5 (cinco) disciplinas havera adicional financeiro correspondente ao
ntmero de disciplinas. O valor dos encargos educacionais de referéncia serd o valor praticado no curso em
que o académico esta matriculado.

2.11. TRANSFERENCIA
A Transferéncia é o ato formal que transfere o estudante de uma instituicdo para outra instituicdo
(transferéncia externa) ou transfere o estudante de um curso a outro dentro de uma mesma instituicdo

(transferéncia interna).

a) Transferénciainterna:

Para efetuar a Transferéncia Interna de curso na FAP, o estudante devera protocolar requerimento préprio na
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Secretaria Académica, em qualquer época do ano. Feito o requerimento, o estudante devera aguardar parecer
final da Secretaria Académica, enquanto deve continuar frequentando as aulas do seu curso original até a
comunicacéo final do setor. A aprovacéo ou ndo do pedido baseia-se na analise do curriculo escolar do estudante
e na disponibilidade de vaga do curso de destino.

b) Transferéncia externa

Trata-se de transferéncia para a FAP de estudantes provenientes de outras instituicbes, nacionais ou
estrangeiras, legalmente constituidas na mesma modalidade de ensino. Para tanto, o candidato devera
protocolar requerimento junto a Secretaria Académica, munido com o respectivo Histérico Escolar
Completo da instituicdo e origem e plano de ensino de todas as disciplinas, devendo aguardar parecer final da
Secretaria Académica, cujo despacho sera devidamente comunicado ao interessado. A aprovacdo ou ndo da
transferéncia baseia-se na analise do curriculo escolar do estudante e na disponibilidade de vaga.

Observacao:
- O ato de requerer ndo garante que a solicitacdo seja deferida. Portanto, até que o estudante ndo tenha o
requerimento deferido, deverd permanecer na Instituicdo de origem ou aguardar o despacho do seu
requerimento.

2.12. ADAPTACAO

O estudante transferido para a FAP devera fazer o processo de adaptagdo, cursando as disciplinas e/ou
atividades da matriz curricular do curso para o qual foi transferido e que ndo foram convalidadas.

2.13. REOPCAO DE CURSO

Existindo vagas, o estudante calouro podera requerer a troca de curso. O pedido devera ser feito na
Secretaria Académica.

Observacao:
- Até ser comunicado da decisdo positiva 0 estudante deve frequentar as aulas no curso em que esta
MATRICULADO.

2.14. FREQUENCIAE LIMITE DE FALTAS

A Lei n° 9.394/96 (8 3 do art. 47) estabelece que, nos cursos presenciais, é obrigatéria a frequéncia dos
estudantes as aulas e outras atividades escolares. O do Regimento Geral da FAP fixa a frequéncia obrigatdria,
em cada disciplina, em 75% (setenta e cinco por cento) das aulas ministradas e demais atividades programadas.

Observacéo:
- Em toda e qualquer atividade extraclasse, programada por uma determinada disciplina, a frequéncia é
obrigatoria.

2.15. ABONODEFALTAS
Na FAP ndo é permitido o abono de faltas, em obediéncia a legislacdo educacional em vigor.

Contudo, o Decreto-Lei n° 715, de 1969, em vigor, assegura 0 abono de faltas para todo convocado e
matriculado em Orgéo de Formacéo de Reserva ou reservista que seja obrigado a faltar as suas atividades
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civis por forca de exercicio ou manobra, exercicio de apresentagdo das reservas ou cerimdnias civicas. O
Decreto N° 85.587, de 1980, estende essa justificativa para o Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva,
convocado para o servico ativo, desde que apresente o devido comprovante. A lei ndo ampara o militar de
carreira. Suas faltas, mesmo que independentes de sua vontade, ndo terdo direito a abono, por forca de lei.

2.16. COMPENSAGAO DE FALTAS E A REALIZAGAO DE TAREFAS DOMICILIARES

O estudante poderd compensar a auséncia as atividades académicas em conformidade com a Lei n°
6.202/75, o Decreto n° 1.044/69 e o Regimento Geral, que concedem regime especial para a compensacéo de
falta com a realizacdo de tarefas domiciliares, a serem feitas durante o periodo de afastamento, nos seguintes
casos:

. Portadores de moléstias congénitas ou adquiridas; infecgdes, traumatismos ou outras condigdes patol6-
gicas (Lei n°® 1.044 de 21 de outubro de 1969);

. Gestantes a partir do 8 (oitavo) més de gravidez (Lei n° 6.202 de 17 de abril de 1975);

. Convocados legalmente (servigo militar, eleitoral ou judicial).

Observacoes:

- Para usufruir deste beneficio é necesséaria a solicitagdo, por meio de requerimento, junto a Secretaria
Académica, anexando os comprovantes legais (atestado médico, certiddes...), no prazo méaximo de5 (cinco)
dias, a partir da data do impedimento, por qualquer pessoa munida dos documentos necessarios para
representar o estudante neste ato e inteirar-se do plano de tarefas domiciliares.

- A apresentacéo das tarefas domiciliares, os atendimentos e/ou as atividades praticas, ndo desobriga o estudante
de realizar os eventos faltantes e das avaliagdes da aprendizagem previstas e adotadas pelas disciplinas.

- Ao retornar as aulas, o estudante devera apresentar, junto a Secretaria Académica, no prazo maximo de 5
(cinco) dias a contar do término de seu impedimento, requerimento solicitando a realizacdo de eventos faltantes,
da(s) prova(s) e/ou outras avaliagdes que por ventura tenha deixado de realizar durante o periodo de afastamento.

2.20 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares, programadas pela FAP respondem a um componente curricular que o
académico deve desenvolver no decorrer de sua graduacdo. Executadas de forma aberta e flexivel, essas
atividades tém como principal proposta estimular a pratica de estudos independentes, visando o aumento da
autonomia profissional e intelectual dos académicos.

Observacéo:

- Séo consideradas Atividades Complementares aquelas desenvolvidas em: seminarios, simpoésios,
conferéncias, congressos, cursos, monitoria, iniciagao cientifica, estagios ndo obrigatérios, pratica de ativi- dades
relacionadas com o mercado de trabalho e de extensdo, além de disciplinas ndo previstas no curriculo pleno do
curso, sem prejuizo de outros tipos de atividades e eventos, desde que afetas ao curso. A cada semes- tre 0
académico deve cadastrar as atividades desenvolvidas no semestre e, em data estabelecida no calendério
académico, fazer a validagéo das horas declaradas.
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2.21. VERIFICAGAO DA APRENDIZAGEM

As normas para verificacdo da aprendizagem na FAP estdo descritas no Regimento Institucional (Titulo IV —
Capitulo V). O Documento esta disponivel no site da IES e no portal online do estudante.

2.22. TESTE DE REPOSICAO

O estudante que, por motivo excepcional, perder algum teste, prova ou outro procedimento de avaliagdo, tera a
oportunidade de realizar um Teste de Reposicao, desde que justifique por meio de requerimentoformal junto a
Secretaria Académica anexando documentagdo que justifique sua auséncia, no prazo maximo de até 5(cinco)
dias Uteis contados a partir da data da prova em questdo.

Observacoes:

- O ato de requerer ndo garante que a solicitacdo seja deferida. Esse regime ndo se aplica as arguigdes, trabalhos,
avaliacOes préticas, verificagdes de leituras, relatorios, exercicios ou outras formas de avaliagdo que néo
exigem teste escrito individual ou em grupo em sala de aula.

- O professor ndo deve receber do estudante atestado médico ou declaragdo de trabalho, como justificativa de
falta. Compete ao proprio estudante requerer a realizacéo do teste junto a Secretaria Académica.

- Existe pagamento de taxa adicional de servico obrigatério para cada solicitago.

2.23. DIVULGAGAO DO APROVEITAMENTO SEMESTRAL

A divulgacéo do Aproveitamento Semestral (histérico do semestre) serd feita através do ambiente virtual de
cada estudande, no sistema UNIMESTRE, cujo acesso seré feito com o uso da senha pessoal. Caso alguma
nota ndo tenha sido informada, o estudante devera recorrer primeiramente ao professor da disciplina, a Secretaria
Académica, por meio de reque-rimento.

2.24. COLACAO DE GRAU

No semestre de Conclusio do Curso, o estudante deve solicitar a Secretaria Académica a ANALISE DA
INTEGRALIZACAO CURRICULAR E DA SITUAQAO DOCUMENTAL PARA FINS DE COLAR
GRAU. A colagdo de grau somente serd possivel mediante a integralizacdo curricular, isto é, mediante a
realizagdo e aprovagdo em todas as disciplinas e atividades académicas do curso, bem como, a realizagdo do
Exame Nacional de Avaliacéo - ENADE, conforme disposto na lei.

Observacoes:
- O estudante sera informado sobre os procedimentos especificos para a COLACAO DE GRAU e para a
realizacdo do ENADE.

2.25. ESTAGIOS

O estudante deve verificar, com a respectiva Coordenagdo de Curso, as normas de realizagdo de
estagios estabelecidas para cada curso. A FAP pode autorizar a realizagdode estagios ndo curriculares a todo
estudante que estiver regulamente MATRICULADO NO CURSO, desde que o estagio seja vinculado & sua
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area de formacéo.
2.26. MONITORIA

A FAP possibilita a realizagdo de atividades de Monitoria. Os monitores sdo escolhidos pela
Coordenagédo do Curso em conjunto com os professores responsaveis pelas respectivas disciplinas e de acordo
com os respectivos Editais, os quais serdo devidamente divulgados aos estudantes. Os Monitores
desenvolverdo suas atividades nos horarios fixados e devidamente divulgados.

2.27. PALESTRAS E VISITAS

O professor pode convidar profissionais para proferir palestras em suas aulas ou promover atividades
extraclasse. Nestes casos devera apresentar proposta, por escrito, a Coordenacdo Pedagdgica, através do
Coordenador do Curso, com antecedéncia, para que, depois de aprovada, possam ser adotadas as providéncias
necessarias.

2.28. RECURSOS

Todo estudante que desejar recorrer da deliberacdo de algum 6rgdo da FAP podera fazé-lo, mediante
recurso que devera ser interposto, por escrito, devidamente fundamentado e documentado, em requerimento préprio,
junto a Secretaria Académica, até 5 (cinco) dias apds a publicagdo do ato que conteste. Nenhuma justificativa
posterior a esse prazo sera aceita.

2.29. BIBLIOTECA

A Biblioteca possui acervo de livros digital, e de periddicos e de multimidia que cobreas areas
do conhecimento dos cursos ofertados pela FAP e esta aberta a estudantes, professores e comunidade.

2.30. LABORATORIOS DE INFORMATICA

Todos os computadores dos laboratérios de informatica possuem arquitetura e softwares para atender
as necessidades dos estudantes e estdo conectados & Internet. E vedado ao estudante fazer qualquer alteracéo
nas configuragdes do computador, bem como utilizar para fins que nao sejam académicos.

2.31. LABORATORIOS ESPECIFICOS

A FAP possui diversos laboratdrios especificos, correspondentes as diversas areas de conhecimento dos
cursos que oferece, e que vdo sendo complementados com outros laboratérios de acordo com o andamento do
curriculo dos cursos.

2.32. EQUIPAMENTOS PEDAGOGICOS

Projetores multimidia e caixas de som estdo a disposi¢do para utilizagdo nas aulas, todas as salas ja
possuem 0s equipamentos, tornando as aulas mais dindmica e interativa.
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2.33. DA RESPONSABILIDADE DOS BENS PESSOAIS

A FAP ndo se responsabiliza por bens pessoais dos ACADEMICOS, PROFESSORES E EQUIPE
ADMINISTRATIVA enquanto estiverem em suas dependéncias e durante sua permanéncia, seja em sala de
aula ou em quaisquer das dependéncias.

2.34. SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica esta a disposicéo para o atendimento dos estudantes que tiverem dividas quanto
as notas, faltas, controles de frequéncia e sempre que necessitarem de Atestados, Histéricos Escolarese
Declaragdes.

2.35. REGIME DISCIPLINAR

Espera-se que o estudante apresente padrdes dignos de comportamento, respeito e maturidade
compativeis ndo s6 com o ambiente universitario, como também com sua area de formagdo. Nao sera
permitido, em hipdtese alguma, que os estudantes comprometidos com a proposta de trabalho do curso tenham
seusinteresses prejudicados em funcéo da postura inadequada de outros colegas. De acordo com a gravidade
da infracdo cometida, o estudante estara sujeito as sancdes disciplinares previstas no Regimento Geral.

2.36. COMUNICAGAO COM O ESTUDANTE

O Sistema de Gerenciamento Académico da FAP — UNIMESTRE, dispde para o estudante informagdes
académicas (notas, faltas, material de apoio, testes online, itegralizacéo curricular, recados, comunicagoes etc.)
e financeiras (mensalidades pagas, débitos etc.), cujo acesso somente podera ser feito com o uso da senha pessoal
e intransferivel. A FAP comunica-se, também, com a comunidade interna e externa, pela pagina web —
www.FAPedu.com.br e pelos murais disponibilizados nos corredores da instituicao.

2.37. HISTORICOS ESCOLARES, CERTIDOES, ATESTADOS E DECLARACOES

Historicos Escolares, Certiddes, Atestados, Declaragdes e outros documentos referentes a situagéo
escolar do estudante sdo fornecidos pela Geréncia Académica e devem ser solicitados, por meio de requeri-
mento online, com antecedéncia. As emissdes de alguns documentos sdo passiveis de cobranga de prestacéo
de servicos adicionais, cujos valores sdo atualizados periodicamente e publicados através de resolugéo.

2.38. EXPEDICAO DE DOCUMENTOS

A expedicdo de quaisquer documentos pela Secretaria Académica sera feita de acordo com o tipo do documento,
sendo estipulado na resolucdo XXXX que vela sobre as taxas administrativas. DIARIO DE CLASSE

Os apontamentos referentes aos contelidos e notas no Diario de Classe sdo de responsabilidade
exclusiva do professor. E imprescindivel o registro diario da matéria lecionada e da presenca ou auséncia do
académico. Cabe ao professor, ao término do semestre, informar a frequéncia dos estudantes, bem como o
aproveitamento da disciplina.
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Observacoes:

- O controle no Diario de Classe é de responsabilidade do professor. O professor devera assinalar “F” parao

estudante ausente, “P” para o estudante presente.

- Caso 0 nome de algum estudante néo conste no Diario de Classe, o professor devera encaminha-lo a Secretaria
Académica para regularizar sua situacdo. Depois de regularizada a situagdo o nome do académico passara a
constar na lista de académicos da turma.

- E expressamente proibido ao professor acrescentar nomes ao Diério de Classe.

- E expressamente proibido ao professor aplicar qualquer tipo de avaliagéo a estudante cujo nome nao conste
no diario de classe da respectiva disciplina.

2.39. NORMAS DE CONDUTA

- TROTE: E terminantemente proibida a aplicagio de “trote” de qualquer natureza aos calouros, nas
dependéncias e/ou imediacoes da FAP

- JOGOS: No periodo escolar s6 serdo permitidos jogos de tabuleiros e apenas fora dos horérios de aula. E
expressamente proibido o jogo de “truco” (ou outros jogos de baralho) em qualquer horario, nas dependéncias
da FAP.

- BEBIDAS ALCOOLICAS: E proibida a venda, o consumo e o porte de bebida alcodlica, inclusive em
feiras e outros eventos realizados nas dependéncias da FAP.

- BEBIDAS E ALIMENTOS: E proibida a entrada de bebidas e alimentos de qualquer natureza nas salas de
aula e nos ambientes de estudo e/ou de atividades académicas como a Biblioteca, Laboratdrios, as Clinicas e
outros. E proibida a permanéncia de vendedores ambulantes ou qualquer outra atividade comercial nas
dependéncias da FAP, exceto aquelas expressamente autorizadas. - )

- COMERCIALIZACAO E PROPAGANDA COMERCIAL E DIVULGAGCAO EM GERAL: E proibida

a comercializacdo de quaisquer bens e servicos, e a divulgacdo comercial (ou ndo) de produtos, bens, servicos
ou eventos, salvo expressa a autorizagdo da direcéo da FAP.

- FUMO: E proibido o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou de qualquer outro produto famigero,
derivado ou ndo de tabaco, em sala de aula, biblioteca, laboratérios e clinicas, e recintos de trabalho coletivo,
auditorios e corredores etc. Essa restricdo devera ser respeitada pelos estudantes, professores e funcionarios (Lei
Federal n°9.294, de 15/07/96, art. 2°, “caput”, e § 1°).

- ENTRADAS EM SALA DE AULA: O estudante podera entrar nas salas de aula da FAP, ap6s o inicio das
aulas, com uma tolerancia maxima de 15 minutos no primeiro horério. Para a entrada ap6s o intervalo, a
tolerancia sera de 10 minutos. Em situacoes especiais (acidentes na Rodovia, congestionamentos, etc.) cabera
ao professor permitir a entrada do estudante apdsa tolerancia estabelecida.

3. ORIENTACOES FINANCEIRAS
3.1. ASSUNTOS FINANCEIROS
- Todo assunto de carater financeiro devera ser tratado exclusivamente junto a Secretaria.
- O valor da mensalidade ser4 reajustado anualmente de acordo com a lei e o Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais.

3.2. PAGAMENTO DAS MENSALIDADES

A FAP cobra uma semestralidade pelo servico prestado em cada semestre. Essa semestralidade é dividida
em 6 (seis) parcelas iguais correspondentes aos meses do semestre. O pagamento das parcelas poderd ser
efetuado, em qualquer agéncia da rede bancéria e os boletos podem ser emitidos online, pelo portal do aluno.
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Apds o vencimento, a mensalidade terd os acréscimos estabelecidos no Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais.

Observagdes:

- O académico pode emitir o seu boleto atualizado através do seu ambiente online UNIMESTRE;
- O estudante que desejar receber nota fiscal referente a prestacéo de servico educacional, devera solicita-la na
Secretaria Académica.

3.3. DATAPARA O PAGAMENTO DAS MENSALIDADES

A FAP cobra mensalidades escolares fixadas na forma da Lei. O académico fara jus a desconto por
pontualidade na mensalidade do curso, paga até o 5° dia util de cada més, conforme clausula contratual e
condigBes constantes dos boletos bancérios. Ap6s essa data a mensalidade sera acrescida de juros e multa
conforme indicado no Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais.

4. PROGRAMAS DE AUXILIO FINANCEIRO
A FAP esta devidamente credenciada junto ao FIES e ao PROUNI.
5.1. FUNDO DE FINANCIAMENTO ESTUDANTIL - FIES

O FIES é um programa do Governo Federal que financia os estudos do académico de acordo coma
situacdo financeira de cada candidato, incluindo a MATRICULA NO CURSO. O financiamento sera
restituido ao Governo Federal na forma e no prazo por ele fixados. As regras para participar do FIES, as
datase os procedimentos para solicitagédo so estipuladas pelo MEC. A FAP executa as normas estabelecidas
pelo MEC por meio da Secretaria Académica.

5.2. PROGRAMA UNIVERSIDADE PARA TODOS - PROUNI

O PROUNI é um programa do Governo Federal que concede bolsas de estudo a estudantes carentes. As
regras para participar do PROUNI, ou seja, as datas e os procedimentos para solicitacdo sdo fixados pelo
MEC. A FAP executa as normas estabelecidas pelo MEC por meio da Secretaria Académica.

5. PREMIAGAO

A FAP possui um sistema de premiacéo para os concluintes de cada curso. O Prémio de Concluséo de Curso
sera concedido no ato da Colagdo de Grau ao estudante quetenha rendimento escolar que o classifique em 1°
lugar dentre todos os estudantes do curso. Sdo requisitos essenciais para a obtencéo do prémio:

-Ter obtido o 1° lugar no curso, expresso pela média aritmética simples das notas obtidas em todas as
disciplinas do respectivo curso.

- Ter obtido média igual/ou superior a sete e meio (7,5) em todas as disciplinas cursadas.

- Né&o ter sofrido qualquer tipo de sangdo de natureza disciplinar.

- Ter cursado na FAP a totalidade das disciplinas do curso.

- Ter concluido o curso de graduacéo em tempo n&o superior ao tempo minimo estabelecido na lei.
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Observacao:

Este prémio constara de um diploma, uma medalha e em caso de empate na média, o prémio sera concedido ao
académico de maior idade.

6. MATRIZ CURRICULAR DOS CURSOS E PLANOS DE ENSINO

A matriz curricular de todos os cursos da FAP esté disponivel para consulta pblica por meio do
seguinte enderego: www.FAPedu.com.br, bem como, corpo docente de cada curso.

7. HORARIO DAS AULAS

PERIODO INICIO FIM
19:00 19:35
19:35 20:20
NOTURNO INTERVALO 20:20 —20:35
20:35 21:15
21:15 22:00

8. HORARIO DE ATENDIMENTO
HORARIO DE ATENDIMENTO

SETOR A
SEGUNDA A SEXTA SABADOS
BIBLIOTECA 16:00 as 21:30 08:00 as 12:00
CANTINA 18:00 s 21:30 -
COMERCIAL 09:00 &s 19:00 08:00 as 12:00
COORDENAGCAO DE CURSO 17:00 as 22:00 -
COORDENAGAO PEDAGOGICA 19:00 &s 22:00 -
DIRECAQO 14:00 s 21:00 i
LABORATORIOS DE INFORMATICA 10:00 as 17:00 08:00 s 12:00
NUCLEO DE INFORMATICA 10:00 s 21:30 08:00 as 12:00

SECRETARIA ACADEMICA 13:00 as 22:00 08:00 as 12:00
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9. CALENDARIO ACADEMICO

Calendério Académico 2024 - FAP

Janeiro 2024 Fevereiro 2024
Dom | Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Data Feriado
Dom | Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Ano Novo

Carnaval (Terga-Feira)
Sexta-Feira Santa
Tiradentes

Dia do Trabalho
Independéncia do Brasil
Nossa Senhora de Aparecida
Dia do Senvidor Publico
Finados (Dia dos Mortos)
Proclamagao da Republica
Natal

4 5 6 7 8 9 10
01/fev Inicio do 10 semestre letivo
B 19 2 [l 2 =z =

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

Margo 2024 Abril 2024
Dom | Seg | Ter | [o]VEY | Qui | Sex | Sab

Recesso Carnaval
21 22 23 24 25 26 27 DLy

Prova 10 Bimi
28 29 30 31 25 26 27 28 29 30 ovato estre

Prova 20 Bimestre

02/jul Fim do 10 semestre letivo
Junho 2024 .
03-31jul FERIAS
Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
16 17 18 19 20 21 22 20 - -- 26
23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30
30 31
Julho 2024 Agosto 2024 Inicio do 2° semestre letivo
Dom | Seg Ter Qua Qui Feriado - Independencia do Brasil
1 2 3 1 2 3 4 5 Prova 1° Bimestre
4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 Feriado - N.S.Aparecida
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19
18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 Feriado - Proclamagéo da Repibica
25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 Prova 2° Bimestre
17/dez Fim do 2° semestre Letivo
Setembro 2024 Outubro 2024 20a31dez Férias
_ bom | seg | Ter |qua | qui [ sex |sa0 M EECECH
1 2 3 4 1 2
12 13 14 15 16 17 18 10 1 - 13 14 15 16
19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23
26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30
31
| Dezembro 2024 |
Dom | Seg Ter ua Qui Sex Sab

2 3 4
s |G I o
13 15

14 16 17 18




