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RESOLUCAO N° 053/2023/CONSU

Aprova o0 Regulamento do
Laboratorio de Informatica da
Faculdade de Parauapebas.

O Diretor Geral da Faculdade de Parauapebas no uso de suas atribuicoes e, em
conformidade com a deliberacdo do Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1° Aprova o Regulamento do Laboratorio de Informéatica da Faculdade de
Parauapebas, conforme anexo |I.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as

disposi¢cdes em contrério.

Parauapebas (PA), 20 de marco de 2023.

Dr. Edivaldo Machado Barbalho
Diretor Geral
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ANEXO | - REGULAMENTO DO LABORATORIO DE INFORMATICA DA
FACULDADE DE PARAUAPEBAS

TITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Os Laboratorios de Informatica estéo vinculados ao Setor de Tl e visam atender:
a) Aos alunos de todos os cursos de graduacao, pos-graduacao, e de extenséao; e
b) Docente e colaboradores da Faculdade de Parauapebas;

Art. 2° O Laboratério de Informética, em sua &rea especifica de atuacdo, tem como
objetivos principais:

a) Propiciar condicdes de plena integracdo dos beneficios da tecnologia ao processo de
ensino;

b) Dar apoio a formacdo avancada nas diversas areas do conhecimento;

c) Disponibilizar ao corpo discente da IES, equipamentos de informética que possam
auxiliar na realizacéo de atividades académicas;

d) Auxiliar nas atividades de pesquisa, oferecendo 0 acesso a internet;

e) Beneficiar as atividades de extensao com os recursos de informatica.

TITULO Il
DA ADMINISTRACAO

Art. 3° Este regulamento tem por objetivo melhorar o gerenciamento dos equipamentos
e servigos dos Laboratorios de Informatica, bem como dirimir possiveis davidas com
relacdo a disponibilizacéo e utilizacdo destes recursos.

Art. 4° O Laboratorio de Informatica € administrado pelo Setor de Tecnologia da
Informacao e € composto pelos seguintes integrantes:
| — Responsavel pela T.1;

TITULO 1Nl
DA UTILIZACAO
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Art. 5° O horario de funcionamento dos laboratérios de informatica, sempre com a
assisténcia de um técnico, esta definido da seguinte forma:
| - Segunda a Sexta-feira: das 08h as 22h.

Il - Sdbado: das 9h as 12h

Art. 6° A reserva para utilizacdo deve ser feita pela a coordenacéo junto com o docente
por e-mail, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 7° Os Docente que solicitarem reservas semestrais e/ou anuais deverdo aguardar
validacdo da respectiva solicitacéo junto as respectivas coordenacdes.

Art. 8° Qualquer alteracdo da configuracéo fisica dos equipamentos ou configuracao
fisica do ambiente s6 poder ser realizada pelo encarregado e/ou pelos técnicos dos
laboratdrios de informatica.

Art. 9° E proibido consumir alimentos ou bebidas, fumar e falar ao celular nas instalacdes
dos laboratorios;

Art. 10 A identificacdo de qualquer defeito nos equipamentos durante uma aula ou
mesmo qualquer melhoria, deve ser comunicada pelo docente ao encarregado dos
laboratérios.

Art. 11 Os equipamentos devem ser desligados pelos docentes, ao término de seu uso,
seguindo os procedimentos padrdes de desligamento de computadores.

8 1° Todos os equipamentos dos laboratorios de informética séo para uso estritamente
académico.

§ 2° Quaisquer atos ilicitos praticados através deles serdo de responsabilidade do
respectivo usuario.

Art. 12 Nao é permitido utilizar a Internet para acessar sites de jogos, de conteudos
pornograficos e/ou incompativeis com atividades académicas.

Art. 13 Todos os usuarios sdo responsaveis pelo uso correto dos equipamentos
(hardware e software) e da rede.

Art. 14 Os usuarios dos laboratérios sao responsaveis pela gravacao e guarda de seus
arquivos, devendo fazé-lo antes de sair dos laboratorios.
Paragrafo unico. O setor ndo se responsabiliza pela perda de arquivos pessoais.
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Art. 15 Os usuérios dos laboratdrios séo responsaveis por submeter seus dispositivos de
armazenamento a programa antivirus.

Paragrafo Unico. O ambiente dos laboratérios é de uso coletivo e trabalho académico,
a contaminacdo de arquivos pessoais com virus ndo € de responsabilidade dos
laboratérios.

Art. 16 Quando houver aula em laboratdério, € proibido o uso de computadores por alunos
alheios a disciplina.
Paragrafo Unico. Quando disponivel, havera um laboratorio livre para uso dos discentes.

Art. 17 E expressamente proibida a instalacdo de quaisquer softwares, hardwares e
quaisquer periféricos nos laboratorios sem autorizacao do encarregado dos laboratérios
de informética.

Art. 18 E expressamente proibido abrir maquinas dos laboratérios, trocar cabos, mouse,
teclados, gabinetes e monitores, assim como, retirar qualquer hardware ou software das
dependéncias dos laboratérios sem autorizacdo por escrito dos responsaveis.

Art. 19 A solicitacao de instalacédo de software devera ser feita através do professor para
a coordenacdo encaminhando e-mail para com pelo menos uma semana de
antecedéncia.

Paragrafo Unico. Este verificara a viabilidade da solicitacdo e em caso de alguma
impossibilidade, sera comunicado o solicitante com pelo menos 72 (setenta e duas) horas
de antecedéncia.

Art. 20 Nos horarios estabelecidos para manutencdo dos laboratérios, 0s mesmos néo

poderao ser utilizados por alunos, professores e/ou colaboradores.

Art. 21 Os horérios em que os laboratérios estardo em manutencéo e em que estéo livres
para uso, estao disponiveis no portal online de reservas da Faculdade de Parauapebas.

Art. 22 E proibido a todos os usudrios copiar os softwares existentes no laboratério,
exceto aqueles que sédo de Dominio Publico, Shareware ou Demonstrativos (demo);

Art. 23 A divulgacéo da senha de acesso ao ambiente online é entregue quando é feita
a matricula, a troca de senha do ambiente online é feita pela secretaria académica.
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Art. 24 E proibido aos usuarios (alunos, professores e colaboradores, e ndo convidados)
entrar e ou ficar na sala de controle dos laboratérios;

Art. 25 Qualquer usuario que encontrar um possivel problema de seguranca, de operacao
e/ou no ambiente dos laboratorios, deve reporta-lo imediatamente aos administradores;

Art. 26 O usuario deve estar ciente que os administradores fazem checagens periddicas
de seguranca em equipamentos e que arquivos pessoais ndo devem ser deixados nos
computadores, sob pena de exclusdo dos mesmos.

Art. 27 O Laborat6rio de Informatica sera de inteira responsabilidade do docente e dos
alunos, no periodo no qual estiverem fazendo uso da sala.

Art. 28 Cada usuério é responsavel pelo equipamento no periodo em que estiver fazendo
uso do mesmo.

Art. 29 Qualquer indisciplina, insubordinacdo ou desrespeito as normas vigentes e/ou
funcionarios, podera implicar nas penalidades abaixo citadas, decididas pela
administracdo dos laboratérios ou instancia superior nos casos mais extremos.

a) Impossibilidade de acesso aos laboratérios por tempo determinada,

b) Impossibilidade de acesso aos laboratérios por tempo indeterminado;

c) Impossibilidade de acesso aos laboratorios e processo administrativo;

Art. 30 Cabem as coordenac¢des de curso a negociacao de horarios de reservas de
laboratérios junto a seus docentes/tutores, cabendo ao encarregado dos laboratérios
apenas sua implantacao e/ou adequacéo de disponibilidade;

Art. 31 Cabe aos professores e colaboradores dos laboratérios, cobrarem dos
académicos e usuarios o cumprimento do regulamento.

TITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 32 Os formularios referidos neste documento estéao disponiveis no site da Faculdade
de Parauapebas e portal online do aluno.

Art. 33 O presente regulamento podera ser modificado a critério da administracdo dos
laboratérios de informatica.
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Art. 34 O regulamento interno dos laboratérios de informatica da Faculdade de

Parauapebas passa a vigorar a partir da homologacéo pela Diretoria Geral e aprovacao
do CONSU.

Art. 35 Os casos omissos a este regulamento interno serédo resolvidos pelo Departamento
de Tl e Direcéo Geral.



